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Eﬂ Outlook

Flujo de Firmas

Desde Elizabeth Mozo Cruz <elizabeth.mozo@aspsols.com>
Fecha Lun 05/01/2026 9:31
Para Monica Castro Martinez <monica.castro@habitatbogota.gov.co>

0 1 archivo adjunto (87 KB)
EJEMPLO REPORTE CON FLUJO DE FIRMAS.pdf;

Cordial saludo
Monica,

Te informo que he modificado el menu de la subcarpeta SOLICITUDES MODIFICACION.

£ PLANEACION PRESUPUESTAL
@ ADMINISTRACION
& FORMULACION
® pLAN DE DESARROLLO
@ PROYECTO INVERSION
® pLAN DE ACCION
& PLAN DE CONTRATACION
& TRAMITES PLAN DE CONTRATACION
& ANTEPROYECTOS
£ SOLICITUDES MODIFICACION
£ PARAMETRIZA FECHAS Y FIRMAS
B AsIGNA FECHAS RESTRICCION FLUIO FIRMAS
B rrMA ENLACES, RESPONSABLES Y GERENTES
B rirMA PROG. PROYECTO Y ORDEN DEL GASTO
£ CREAR Y NOTIFICAR SOLICITUDES
B MODIFICAR PLAN DE CONTRATACION
B oBservACION Y 1UST.DE SOLICITUD DE
MODIFICACION
£ APROBAR/RECHAZAR SOLICITUDES MODIF
B APRUEBAR/RECHAZAR SOLICITUD MODIF
£ APLICAR SOLICITUDES MODIF
B APLICAR SOLICITUD DE MODIFICACION

Dentro de la subcarpeta creé otras subcarpetas con el fin de separar las funciones de cada uno de los usuarios.

1) Parametriza Fechas y Firmas

En esta subcarpeta encontramos tres opciones

a) Asigna Fechas restriccion flujo firmas: Solo se permiten los dias 15 y 30 de cada mes y hasta las 11 am del dia.

Restriccion de Fechas Flujo de Firmas

Periodo 202512
Fecha Inicial | N15112120250
Fecha Final 3011212025
Fecha Actualizacion 17idic/2025 10:52:00 AM
Usuario Actualiza ELIZA
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b) Firmas Enlaces, Responsables y Gerentes: En esta opcion se deben parametrizar los proyectos por cada area a las que estén
relacionadas, solo deben ir los usuario de Enlaces, los Responsables de los Componentes y el Gerente del Proyecto.
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Usuarios Enlace - Componente y Gerente por Proyecto

Cddigo Nombre Plan Desarrollo

Vigencia
2 BOGOTA CAMINA SEGURA 2025
Area responsable Proyecto Inversion
74| Subdirector Administrative PSHH429

Nombre Proyecto

GESTION INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD, BOGOTA D,C,

FORTALECIMIENTO EN LA GESTION PUBLICA INTEGRAL EN LA SDHT A TRAVES DEL MODELO DE

~

| Ordenar Registros |

Usuario Jsp7 Nombre del Usuario Tipo de Usuario Orden Motificacion
[E¥NOEIS] | CARDENAS MANZANARES GHEINER § ENLACES 1
'CCACERESG | CACERES GONZALEZ CESAR AUGUSTC RESPONSABLES COMPONEN 2
CPENUELAC PENUELA CANO CAMILO ANDRES GERENTES 3

c) Firma prog. proyecto y Orden del gasto: En esta opcion se deben parametrizar los proyectos por cada area a las que estén
relacionadas, solo deben registrarse los usuarios: Profesional Programas y Proyectos, Director de Programas y Proyectos y el

Ordenador del gasto.

Actualiza Usuarios por Proyecto

Codigo Nombre Plan Desarrollo Vigencia
2 BOGOTA CAMINA SEGURA 2025

Area responsable Proyecto Inversion

071 Subdirector Administrativo PSHH429
Nombre Proyecio

FORTALECIMIENTO EN LA GESTION PUBLICA INTEGRAL EN LA S5DHT A TRAVES DEL MODELO DE
GESTION INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD, BOGOTA D,C,

%

Usuario Jsp7?

RLOPEZL

ARODRIGUEZR

| HENRY ESTEBAN MEDINA BLANCO
RODRIGUEZ RIVERC ANA CAROLINA
REDY ADOLFO LOPEZ LOPEZ

Nombre del Usuario Tipo de Usuario

PROFESIONAL PROGRAMAS
DIRECTOR PROGRAMAS Y PF
ORDENADOR DEL GASTO

Ordenar Registro |

Orden Notificacion
1
2
3

2) Crear y Notificar solicitudes.
En esta subcarpeta encontramos dos opciones:

a) Modificar Plan de contratacion: Se registran las solicitudes al plan de contratacion.
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SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT PRUEBAS *** 28-03-25/

Inicial x

Solo Grabar Mi o ) : -
[ DanDess Nombre Proyecto Inversid Solicitud de Modificacion al Plan de Contratacion

! | Codigo  Nombre Plan Desarrolic
Proyecto Inversion | |____

Codigo Ele.Contr 'rProyecro Inversién  Cddigo Vigencia #S5oli.Modif.  Objeto Contractual C. Froceséj

Componente

Cod.Proceso Nombre Proyecto

i |

Objetos Contractuales asociados en la Solicitud de Modificacion
Cod.Proceso Objeto Contractual

" Modalidad

I

Tipo Contratacion Ver || A
|

Ver

Vigencia Futura

|§

§

Fechas de inicio y Plazo de Ejecucion

| I
De Tramite De Ejecucion Plazo Meses Pla | WVer j:
| ver |
e [ ver ||
[ ver ||
[ ver |
[ Fuente ¥ |I
| ver || W
Objeto Contractual
4
=
Operacion sobre Objeto Contractual 1 1 ]
Nombre del Tipo de Gasto . k. x| 6
(Crear @Modificar 3
= - e 7

7 £
\ /)

b) observacion y just.de solicitud de modificacion: Desde esta opcidon se comienza el flujo de las firmas, es decir al momento de
notificar la solicitud.

En esta opcion ingresan los siguientes usuarios:

1. Creador de la solicitud

2. Enlaces
3. Responsables componentes
4. Gerentes
ELIZA Finalizar Solicitud de Modificacion F20%: Medincacion
| Cod.Proceso  Objeto Contractual Situacion Inicial Valor Programado |
| Ver I A
[ ver |
Inicial x
Finalizar Solicitud de Modificacion
(" Codigo Nombre Plan Desarrollo - ) . .
Com.  Proceso Objeto Contractual <
Proyecto Inversion Codigo Vigencia T]pade Solicitud #Soli.Modif.
Modificacion al Plan de Contratacio v
Nombre Proyecto
| Notificar | | GenerarInforme
\ Fd
Justificacion
,, &) 8]
Observaciones a la Solicitud o T

3) Aprobar/ Rechazar Solicitud modif.

En esta opcion ingresan los siguientes usuarios:

1. Profesionar Programas y Proyectos
2. Director Programas y Proyectos
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Aprueba | Rechazo de Solicitudes de Modificacion Plan de Contratacién ELIZA #50l, Modificacion

[

Cod,Procesc  Objeto Contractual Situacion Inicial Valor Programado

Inicial

X
S, NE— ) Aprobar [ Rechazar Solicitud de Modificacion
| | Generarinforme | ("Codigo__ Nombre Plan Desarrollo )
Tt
Cod.Proceso  Objeto Contractual p -~
| Proyecto Inversion Cédigo Vigencia T__ipg A:Je $o_l_i_cil_ud_ #Soli.Modif. |

Fe——c<. % i I o 5 [ A O

Madificacion al Plan de Contratacio v |
Nombre Proyecto

| Regresar Solicitud | | Notificar Sol

I
N

Justificacion
: NGl
Observaciones a la Solicitud ) =
v
| )
4) Aplicar Solicitudes
Esta seria la ultima carpeta del flujo de las firmas.
En esta opcion ingresan los siguientes usuarios:
1. Ordenador del gasto
Aplicar Solicitud de Modificacion £365 Modiheacion
(— —~
| Cod.Proceso  Objeto Contractual Situacion Inicial Valor Programado
[ ver |[A
| Ver |
Inicial x
—_— Aplicar Solicitud de Modificacion
| | Generar Informe | “Codige  Nombre Plan Desarrollo W
= | —
Cod.Proceso Dbjeto Coniractual _,'-' —.
(3 Proyecto Inversion Cdadigo Vigencia T_i_p__q (_1_9 _‘_.i_o_li_ci_tl._lq_____ S #Soli.Modif.
(i) | Maodificacion al Plan de Contratacio |
& Nombre Proyecto
| Regresar Solicitud | | Aplicar Cambios
.__':. - “
Justificacion | |
. ol
Observaciones a la Solicitud = — =

En cada proceso del flujo de las firmas le deben las notificaciones a todos los usuarios involucrados en el proceso, como lo vimos en las
pruebas que realizamos el dia de hoy.

Te adjunto el reporte y te muestro imagen de como va a quedar en la parte de las firmas.
Observa que esta el flujo con los usuarios, las fechas con sus horas y minutos .
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Gerente del Proyecto : MORENO PAEZ JOSE ALEXANDER
ia: io de Gestion Ci d

®  Jusiiique para Gada Uno 46 105 Procasos ol camblo & 18 F6cha 06 1NGI0 6 Tramile y 1a Fecha 06 Inicio 06 EJecUc6 JGHEINER - GACERESGHEINER - GACERES - PENUELA
do la situaeion inicial 2 Ia siluacién final; en caso da no presentarse eambio, eseriba no aplica
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(E)

Proyecto: 20240250_8148 - FORTALECIMIENTO EN LA GESTION PUBLICA INTEGRAL EN LA SDHT A TRAVES DEL MODELO DE GESTION
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD, BOGOTA D,C,

Solicitud Nro: 192

Fecha Aprobacién :

Gerente de Proyectos

CAMILO ANDRES PENUELA CANO

de Gestion C

05/Jan/2026 08:09:16 AM

Nombre Enlaces de apoyo

Hora Notificacion

G RINCON RAMIREZ MANUEL ALFONSO
Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones
(E) / Documento para a planeacion estratégica en T1/ D técnicos / D de planeacion / Sedes Mantenidas / Servicio de asistencia lecnica f
Servicio de asistencia técnica | Servicio de I Servicio de Sistemas de Gestion | Servicios tecnoldgicos

RODRIGUEZ RIVERO ANA CAROLINA

I Documento para la planeacion estratégica en 1/ D

Subdirectora de Programas y Proyectos.
técnicos / D de planeacién | Sedes Mantenidas / Servicio te asistencia tecnica /

GHEINER SAUL CARDENAS MANZANARES

HENRRY ESTEBAN MEDINA BLANCO

051Jan/2026 07:58:42 AM

ANA CAROLINA RODRIGUEZ RIVERO

Servicio de asistencia técnica | Servicio de

-

| Servicio de. Sistemas de Gestion | Servicios tecnologicos

MORENO PAEZ JOSE ALEXANDER

/ Documento para la planeacién estratégica en T1/ D

Subdirector Administrativo

Vabo Profesional Subdireccion de Programas y Proyectos
05/Jan/2026 08:15:13 AM

REDY ADOLFO LOPEZ LOPEZ

Vobo Subdirecctor(a) de Programas y Proyecios
05/Jan/2026 08:17:02 AM

Servicio de asistencia técnica | Servicio de

e

técnicos / D de planeacion / Sedes Mantenidas / Servicio de asistencia tecnica /

| Servicio de Sistemas de Gestion / Servicios tecnoldgicos

CACERES GONZALEZ CESAR AUGUSTO

Subdirector Financiero

/ Documento para la planeacién esiratégica en Ti/ D
Servicio de asistencia técnica | Servicio de

Subsoeretario de Gestién Corporativa (E)
05/Jan/2026 08:18:52 AM

Este es el link para realizar pruebas.

https://dev01.aspsols.com/HABITAT_PRU

I Documento para la planeacion estratégica en 1/ D
Servicio de asistencia téenica | Servicio de

c

técnicos / Dy de planeacion / Sedes Mantenidas / Servicio de asistencia tecnica /
| Servicio de Sistemas de Gestion / Servicios tecnologicos
MELO GOMEZ ALBA CRISTINA
Subsecretaria Juridico
técnicos / Dy de planeacion / Sedes Mantenidas { Servicio de asistencia tecnica |
I Servicio de Sistemas de Gestion / Servicios tecnologicos

MORENO PAEZ JOSE ALEXANDER

/ Docurmento para la planeacion estratégica en T1/ D

Subsecretario de Gestién Corporativa (E)

Servicio de asistencia técnica | Servicio de

CONTA/facesl/login.xhtml

Los usuarios, para este ejemplo serian

GCARDENASM
CCACERESG
CPENUELAC

HMEDINAB
ARODRIGUEZR
RLOPEZL

Todos con la clave 1234567

Es necesario parametrizar con anterioridad la informacién de las dos opciones:

« Firmas Enlaces, Responsables y Gerentes
« Firma prog. proyecto y Orden del gasto

En estos momentos estas modificaciones solo estan en el ambiente de pruebas.

Quedo atenta a tus comentarios.
Atentamente,
Elizabeth Mozo Cruz

Systems Engineer
AspSolutions

técnicos | D de planeacion / Sedes Mantenidas / Servicio de asistencia teenica /

| Senvicio de Sistemas de Gestion / Servicios tecnologicos

2026-01-05

https://outlook.office.com/mail/AQMKAGIYMDNjZDU3LTUwY2UtNGE 1NiO4ANTE2LTFKY mMyMTBKNWEYNQAUAAADO971%2Bm7RMUOCFVJtfS51dw...

5/5



